ОТЧЕТ
Структура отчета по производственной практике:
1. Титульный лист.
2. Оглавление. Обычно в оглавлении указывают введение, основную часть, заключение и приложения, если есть.
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3. Введение: ФИО студента, курс, направление подготовки и вуз, место прохождения практики. Здесь же указывают цели и задачи практики.
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Введение
Сведения о практиканте:
Цели производственной практики:
Задачи производственной практики:

4. Основная часть: сначала напишите характеристику места прохождения практики. Можно указать:
· основные виды деятельности организации, на чем именно она специализируется. Эту информацию часто публикуют в разделе «О себе» на сайте компании;
· структуру организации: назовите основные департаменты и подразделения, расскажите подробнее про отдел, где вы числитесь.
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Характеристика основных видов деятельности организации
Основными видами деятельности организации являются:
Организация, ……., где я проходила практику, занимается…., так же поставляет…
На территории предприятия есть собственная лаборатория, на которой проходит контроль качества постовляемого сырья и готовой продукции. Компания сертифицирована …
Уделите внимание организации рабочего процесса: по какому расписанию вы работали, какую роль в команде выполняли, в каких проектах участвовали и что наблюдали.
Важно описать свой вклад, поэтому подойдут любые успешно выполненные задания: от заполнения документов в «Экселе» до обсуждения графика публикаций.

Описание работ
Во время практики я работала в … отделе в будние дни с … до. 
В мои задачи входило: …. самостоятельно … Кроме того я участвовала …

5. Заключение: выводы о проделанной работе, самоанализ, впечатления.
В свободной форме подведите итог проделанной работы, расскажите, удалось ли вам достичь поставленных целей. Проанализируйте полученный опыт и напишите, что было самым значимым и полезным. Возможно, вы попробовали себя в новой профессиональной области и решили развиваться в ней дальше, а может быть, наоборот, убедились в том, что хотите чего-то другого. Главное — показать, что вы научились выполнять рабочие задачи и критически оценивать свои действия, сильные и слабые стороны.
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Заключение
Производственная практика стала для меня важным этапом в развитии профессиональных навыков. Это уже не учеба, а работа и большая ответственность. Несмотря на сложности сейчас я чувствую себя гораздо увереннее. 

6. Приложение — фотоотчет. Если у вас есть материалы, подтверждающие выполненные задания, например, отчеты, графики, фотографии, ссылки на опубликованные статьи, добавьте их в отчет.

Правила оформления отчета по практике
Требования к оформлению отчетов перечислены ГОСТ 7.32-2017:
1. Текст нужно печатать черным цветом, шрифтом Times New Roman и размером 14 пт.
2. Межстрочный интервал — 1,5.
3. Поля страницы: левое — 30 мм, правое — 10 мм, верхнее и нижнее — 20 мм.
4. Каждый абзац начинается с красной строки с отступом 12,5 мм от левой границы текста.
5. Все страницы, кроме титульного листа и приложений, нумеруют арабскими цифрами.
6. Можно выделять заголовки разделов жирным шрифтом, но нельзя подчеркивать текст и использовать два и больше типов выделения в заголовках, например, ставить одновременно и курсив, и жирный шрифт.
7. Объем отчета не больше трех листов с учетом титульного. 
8. Отчет подписывает только студент на последнем листе.











