
3.7. Учет товаров, отпущенных в
медицинские организации
ПМ 01 Оптовая и розничная торговля
лекарственными средствами и отпуск

лекарственных препаратов для медицинского и
ветеринарного применения

МДК 01.01. Организация деятельности аптеки и ее структурных
подразделений



План занятия

1. Понятие об аптеке медицинской организации. Виды и
особенности аптек.

2. Основные задачи и функции аптек медицинских
организаций.

3. Устройство и оборудование аптек.
4. Оформление требований.
5. Отпуск лекарственных препаратов по требованиям.
6. Количество требований, хранение и создание запасов.
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Аптека медицинской организации – учреждение здравоохранения, которое организуется с
целью снабжения подразделений МО готовыми и приготовленными ЛП, медицинскими
изделиями и другими ТАА.
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Аптека может быть организована юридическими
лицами, а также ИП, имеющими специальное
образование.
Кроме того, аптека может являться самостоятельным
юридическим лицом

Межбольничные аптеки и больничные аптеки, созданные как самостоятельные юридические
лица, организуются для лекарственного обеспечения МО с общим количеством коек не менее
500, а в небольших населенных пунктах с общим количеством коек во всех МО от 100 до 500

1. Понятие об аптеке медицинской
организации. Виды и особенности аптек



Приказ Министерства здравоохранения РФ от 31 июля 2020 г.
№ 780н “Об утверждении видов аптечных организаций” 4

• Аптечный пункт
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Особенности больничных и
межбольничных аптек 5
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2. Основные задачи и функции аптек
медицинских организаций 7

Задачи



Основные функции 8



3. Устройство и оборудование аптек 9



 Больничную аптеку целесообразно размещать в отдельно стоящем
здании.

 Обязательно наличие централизованного водоснабжения,
канализации, центрального отопления, приточно-вытяжной
вентиляции и телефона.

 При размещении аптеки в больничных корпусах ее целесообразно
располагать в лечебно-диагностическом блоке главного корпуса,
желательно на первом этаже. Она должна иметь самостоятельный
выход на улицу и отделяться от помещений иного назначения
стенами из несгораемых материалов.

 Необходимо предусмотреть погрузочно-разгрузочную площадку
напротив распаковочной для подъезда машин.

 Рекомендуемый состав помещений зависит от числа коек и
установлен СНиП.
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 комнату обслуживания (информационная),
экспедиционную, рецептурную, ассистентскую,
аналитическую, фасовочную, заготовочную
концентратов и полуфабрикатов,
дистилляционную, дезинфекционную, моечную,
помещения для хранения, распаковочную.

 Помещения для приготовления ЛФ, требующих
асептических условий, состоят из: ассистентской-
асептической, фасовочной, закаточной,
стерилизационной, контрольно-маркировочной и
дистилляционной.

11Производственные помещения аптеки
включают:



 К служебным и бытовым помещениям относятся: кабинет
заведующего, бухгалтерия, гардеробная, санитарная комната,
душевая, архив.

 Установленные различными регламентами нормы штатной численности
носят рекомендательный характер и устанавливаются в зависимости от
числа и профиля обслуживаемых коек, а также объема работы аптеки.
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 Допускается отпуск ЛП по требованиям МО и ИП, имеющих лицензию на медицинскую
деятельность, оформленным в электронном виде, если МО, ИП, имеющий лицензию на
медицинскую деятельность, и СРТ являются соответственно участниками системы
информационного взаимодействия по обмену сведениями.

Форма требования-накладной:
 Форма 0504204, утв. приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н (обязательна для государственных и

муниципальных учреждений в случае «бумажного документооборота»)
 Форма 0510451, утв. Приказом Минфина от 15.04.2021 г. № 61н, (обязательна для

государственных и муниципальных учреждений в случае ЭДО)
 № М-11, утвержденная постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 № 71а (письмо

Минздравсоцразвития №4185-ВС от 24.05.2007)
 В МО, не относящихся к государственному сектору, могут разрабатываться и утверждаться

собственные формы первичных учетных документов, в том числе и требований-накладных на
получение ЛП (ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском
учете»).

134. Оформление требований



Требование
 применяется для учета движения материальных ценностей внутри
организации между структурными подразделениями или
ответственными лицами.

 составляется ответственным лицом структурного подразделения-
отправителя, передающего материальные ценности подразделению-
получателю (например: со склада на склад; со склада в структурное
подразделение и других случаях) или другому ответственному лицу, в
двух экземплярах, один из которых служит основанием для передачи
ценностей, а второй - для их принятия.

 подписываются ответственными лицами и сдаются в бухгалтерию для
учета движения материальных ценностей.

14



Для обеспечения лечебно-
диагностического процесса МО,
отделения получают
лекарственные препараты из
аптеки, согласно требованиям.

Порядок выписывания требований
накладных регламентируется
приказом МЗ и СР РФ №110 от
2007 г «О порядке назначения и
выписывания ЛС, ИМН и спец.
продуктов лечебного питания».
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МО вправе обратиться в аптечную организацию, не являющуюся
структурным подразделением такой МО с целью изготовления и отпуска
ЛП на основании требования МО, в том числе при отсутствии
возможности изготовления отдельных видов ЛП в аптечной организации,
являющейся структурным подразделением МО.

II. Требования к отпуску лекарственных препаратов по требованию
медицинской организации

Приказ МЗ РФ от 7 марта 2025 г. № 100н «Об утверждении
Правил отпуска лекарственных препаратов…»
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Штамп МО Номер документа дата

отправитель
получатель

Печать МО Подпись руководителя МО

наимен-е,
дозировка,
фасовка

Способ
применения

количество



Особенности оформления
 При выписывании ЛП для индивидуального больного дополнительно
указывается его фамилия и инициалы, номер истории болезни.

 Стоматологи могут выписывать за своей подписью требования только
на ЛП, применяемые в стоматологическом кабинете, без права
выдачи их пациентам на руки.

 Требования на отпуск частнопрактикующим врачам ЛП (кроме
списков II и III) оформляются на основании договора купли-продажи
между частнопрактикующим врачом и аптечной организацией и
лицензии на медицинскую деятельность.

 Допускается электронный документооборот.
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5. Отпуск лекарственных
препаратов по требованиям
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Штамп аптеки

Номер документа

Кол-во отпущено
цена
сумма

Отметка получателя
прописью

Сумма прописью

Подписи
отпустившего
и зав. аптекой

Подпись получателя Печать аптеки
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Оборотная сторона требования –
отметка об отпуске



Особенности отпуска
В аптеках МО ПКУ, кроме определённых групп ЛП подлежат:
• новые препараты для клинических испытаний,
• дефицитные и дорогостоящие ЛП,
• перевязочные средства,
• тара.
ЛП отпускаются в отделения МО в размере текущей
потребности.

Общее количество отпущенных препаратов ведется в
соответствующих журналах.
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На НС и ПВ
оформляется

акт
опечатывания
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Учет требований
 Протаксированные требования регистрируются по порядку номеров в

книгу учета требований, в которой по окончании месяца
подсчитывается итоговая сумма по каждой группе отпущенных
материальных ценностей.
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Доверенность
Отпуск ЛП производится из
аптек МОЛ (старшим
медицинским сестрам) без
оформления доверенности, из
МБА – по доверенности.
На получение ядовитых ЛП и
этилового спирта оформляются
отдельные доверенности,
действительные в течение 1
месяца, на НС и ПВ – в течение
15 дней.
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6. Количество требований, хранение и создание
запасов

 БА – 2 экз.
- в отделение
- в аптеку для учета отпущенных ЛП

 МБА (общей группы препаратов) – 3 экземпляра:
- отделение
- бухгалтерия
- аптека

 По ПКУ - 4 экземпляра:
- отделение
- бухгалтерия
- аптека (2 экз.)
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Хранение требований

 на НС и ПВ списка II, ПВ списка III (в отношении аптек и аптечных пунктов) -
в течение пяти лет;

 на остальные ЛП, подлежащие ПКУ, в течение трех лет;
 ЛП, отпускаемые бесплатно или со скидкой, - в течение трех лет;
 МО федерального подчинения все требования хранят 5 лет.

 На ЛП, относящиеся по АТХ к антипсихотическим средствам (код N 05A),
анксиолитикам (код N 05B), снотворным и седативным средствам (код N
05C), антидепрессантам (код N 06A) и не подлежащие ПКУ, в течение трех
месяцев.

 на иные ЛП - в течение одного года
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 Требования должны храниться в аптечной организации в условиях,
обеспечивающих сохранность, в сброшюрованном и опечатанном виде и
оформляться в тома с указанием месяца и года

 по истечении срока хранения требования подлежат уничтожению в
присутствии членов создаваемой в МО комиссии, о чем составляются
акты

 Требования можно уничтожать раз в год. Форма акта об уничтожении
устанавливается самой организацией.
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Запасы в аптеках МО 30

Для ядовитых и наркотических препаратов не более
2-х недельной потребности для аптеки МО и одного
месяца для МБА.

Для остальных препаратов – не более двух месяцев
для аптеки МО и не более норматива товарных
запасов для МБА.
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Контрольные вопросы
1. Что такое аптека МО? Назовите основные виды аптек МО.
2. Каковы основные задачи аптек МО?
3. Каковы основные функции аптек МО?
4. Перечислите оборудование аптеки МО.
5. Где и каким образом должна быть расположена аптека МО?
6. Перечислите помещения аптеки МО.
7. Опишите порядок оформления требования.
8. Каков порядок отпуска ЛП по требованию?
9. Какие группы товаров подлежат учету в аптеке МО?
10. Назовите сроки хранения требований в аптечных организациях.
11. Назовите количество экземпляров требований для аптеки МО, МБА и для учетных групп.
12. Каковы запасы ЛП в аптеке МО по различным группам препаратов?
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